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Stelle im Backoffice, Kaufmann im E-Commerce, Bürokaufmann, Hotelfachmann, Filialleiter 
(m/w/d) 

Vollzeit/Teilzeit/Minijob 

 
Wir suchen hoch motivierte, neue Mitarbeiter (m(w/d) für den administrativen Bereich, die uns bei der Organisation 

und Abwicklung unserer internen Abläufe unterstützen. 

Wenn Du strukturiert, zuverlässig und kommunikativ bist, freuen wir uns auf dich! 

 
Deine Aufgaben: 

• Allgemeiner Schriftverkehr (E-Mails, Berichte etc.) 

• Erstellung und Pflege von Dokumenten und Stammdaten 

• Unterstützung bei Planung, Terminen und Projekten 

• Rechnungs- und Auftragsabwicklung 

• Koordination zwischen internen und externen Ansprechpartnern 

 
Wir bieten dir: 

• Flexible Arbeits und Pausenzeiten, die Grenzen gibt nur der Gesetzgeber vor 

• Selbstständige und selbstbestimmte Arbeitsweise, bei der der Erfolg dir Recht gibt 

• Hundefreundlicher Arbeitsplatz – Dein Vierbeiner ist herzlich willkommen  

• Zutritt zu exklusiven Events, Messen und Veranstaltungen 

• Fahrrad / E-Bike Leasing 

 
Wir wünschen uns: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder hochmotivierte Quereinsteiger mit einschlägiger 
Berufserfahrung 

• Sicherer Umgang mit MS Office und MS Teams, Erfahrung mit CRM / ERP System von Vorteil 

• Zuverlässige, strukturierte Arbeitsweise und Teamfähigkeit 

• Bereitschaft für deinen Einsatz vor Ort in 88422 Oggelshausen & 88422 Betzenweiler 

 
Wenn du dich in dieser Beschreibung wiedererkennst und Teil unseres Teams werden möchtest, freuen wir uns auf 

deine aussagekräftige Bewerbung. 

BEWIRB DICH HIER IN 60 SEKUNDEN 
 
WhatsApp: +49 7582 6759825  
E-Mail: kontakt@md-textil.de 
Facebook: https://www.facebook.com/mdtextil 
Instagram: https://www.instagram.com/md_textil_de/ 
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